慈濟大學106度內部稽核建議追蹤情形彙整表

稽核時間：107年月日至107年月1日
	項次
	受稽單位
	稽核項目
	缺失/建議事項
	矯正措施單編號
	改善
期限
	稽核
人員
	結案
日期
	結  案
人  員
	備註

	1
	會計室
	投資有價證券與其他投資之決策、買賣、保管及記錄
借貸作業

資本租賃作業

財務及非財務資訊揭露作業
	—
	—
	—
	郭芝穎
溫怡智
林學仁
	—
	—
	A

	2
	研發處
	研究發展計畫配合款及相對獎勵款

學術研究獎勵

產學合作
	—
	—
	—
	郭芝穎
溫怡智
林學仁
	—
	—
	A

	3
	人文處
	慈濟新約獎助生作業

慈懿會推薦遴選審查作業

學生清寒獎助金申請作業
	慈濟新約獎助生作業與內控流程不符
	1070425-A-1
	—
	郭芝穎
溫怡智
林學仁
	—
	—
	A

建1

	4
	圖書館
	圖書館視聽經費分配與管理
西文期刊調查暨經費分配作業
電子資源之經費分配與管理
圖書館之營運與發展
	—
	—
	—
	郭芝穎
溫怡智
林學仁
	—
	—
	A

	5
	人事室
	出勤


	· 建議修正教職員工留職停薪要點

	1070628-B-
	
	王碧霞

劉議鍾
林哲先
	
	
	B

建2


	
	
	研究

	· 教授休假研究辦法第十條規定:教授休假研究期間，…..不得擔任其他專任有給職務，未確認查核。

· 醫科所教師研究休假期滿未提研究心得報告。
	1070628-B-2
	
	王碧霞

劉議鍾

林哲先
	
	
	B

次1

	6
	學務處
課器組
	校內工讀作業流程


	法規應辦理事項未見納保

會議名稱與辦法規定不符

工讀總時數計算無法確認是否違法規

工讀生考核無執行須修改法規
	1070322-B-1
	
	王碧霞
	
	
	B
建3

	
	學務處

課器組
	校園性侵害性騷擾或性霸凌事件處理
	· 實際通報程序與作業程序不符

· 法源變更未修訂

· 法條作業程序不一致
	1070322-B-=2
	
	王碧霞
	
	
	B

次2

	7
	國務處
	交換學生作業
	· 建議增列交換生申請表格

· 修正作業程序

· 增列控制重點
	1070430-B-1
	
	林哲先
	
	
	B
建4

	
	國際處
	師生出國交流
	· 學生與教師交流案件同審與辦法規定不符

· 建議增列相關交流文件
	1070430-B-2
	
	王碧霞
	
	
	B

建5

	8
	教資中心
	數位教材之智慧財產權
	· 建議授權同意書附上作者使用圖樣

· 建議教材使用素材與檢核機制表列入檢核人員姓名
	1070322-B-3
	
	林哲先
	
	
	B

建6

	9
	社教中心
	開課作業

	課程及學員數資料未依法於指定時間內完成登錄
	1070410-B-1
	—
	王碧霞
	—
	—
	B
建7

	10
	教務處
	招生作業
	修正作業流程
	1070327-C-01
	
	張覺元

張美玉

林信龍
	
	
	C

觀1

建8

	
	
	註冊作業
	修正作業流程
	1070327-C-02
	
	張覺元

張美玉

林信龍
	
	
	C

觀2

建9

	
	
	學籍管理
	修正作業流程加入蓋印

修正作業流程圖

增加修業證明書格式

新系統調整作業程序

增加控制重點
	1070327-C-03
	
	張覺元

張美玉

林信龍
	
	
	C

觀3

建10

	
	
	成績作業
	補充作業內容

修正流程圖

成績更正單
	1070327-C-04
	
	張覺元

張美玉

林信龍
	
	
	C

觀4

建11

	11
	秘書室
	教師申訴
	評議書應載明事項未列作業程序中

相關表單名稱需確認

修正作業程序

增加作業流程

修正流程圖及表單
	1070416-C-01
	
	張覺元

張美玉

林信龍
	
	
	C

次3

觀5

建12



	
	
	學生申訴
	新增作業流程

增加控制重點

修正流程及表單
	1070416-C-02
	
	張覺元

張美玉

林信龍
	
	
	C

觀6

	
	
	職員工申訴
	建議增加敏感個資存放程序

銷毀程序

控制重點增加

新增作業流程
	1070416-C-03


	
	張覺元

張美玉

林信龍
	
	
	C

觀7

	
	
	用印管理
	新增業務流程

建議增列作業表單
	1070416-C-04
	
	張覺元

張美玉

林信龍
	
	
	C

觀8

	12
	總務處保管組
	不動產之處分、設定負擔、購置或出租作業
	報廢程序與私校法49條不符
建議作業程序修正
建議修正業務流程圖

不動產管理清冊
	1070523-C-01
	
	張覺元

張美玉

林信龍
	
	
	C

次4
觀9
建13

	
	總務處文書組
	文書管理
	相關文件未周全

修正作業流程內容、控制重點、流程圖、表單
	1070521-C-02
	
	張覺元

張美玉

林信龍
	
	
	C

次5
觀10

	13
	環安中心
	毒性化學物質管理作業
	· 內控文件與網頁公告流程不一致
· 作業程序說明
· 補入相關文件表單.
· 流程圖修正
	1070528-C-2
	
	張覺元
張美玉
陳信龍
	
	
	C

觀11

建14

	
	
	有害事業廢棄物管理作業
	· 內控文件與網頁公告流程不一致
· 作業程序說明
· 補控制重點
· 補入相關文件表單.
流程圖修正
	1070528-C-2
	
	張覺元
張美玉
陳信龍
	
	
	C

觀12

建15

	14
	醫學院
	教學暨課程規劃委員會議作業
	· 修正作業流程
	1070208-D-1
	1070309
	石美齡
曹麗芳

	107/5/17
	石美齡
曹麗芳
	D

建16


	15
	醫資系
	教師評審委員會作業
招生及相關業務

	教師評審委員會作業

· 教師聘任相關法規未隨母法修訂

· 系教評會法規未修
招生及相關業務

· 作業流程圖表不符
	1070425-D-1

	107312.31
	石美齡

曹麗芳

劉嘉卿
	
	
	D

建17

	16
	生科系
	招生及相關業務


	· 建議增列各類考試作業標準作業流程
	1070502-D-1
	1070522
	石美齡

曹麗芳
	107/05/22
	石美齡
曹麗芳
	D
建18


	17
	人發系
	教師評審委員會作業
招生及相關業務

教學暨課程規劃委員會會議作業
	教師評審委員會作業

· 教評會委員聘任程序不符規定
· 升等審查委員未依規定迴避
· 會議記錄無追蹤執行無發給與會者
· 重大決議事項以書審方式進行
· 系教師聘任升等辦法與校母法不符
招生及相關業務
· 紀錄未詳實

教學暨課程規劃委員會會議作業

· 學生代表與法規不一致
· 委員會設置辦法審議層級錯誤
· 會議記錄未發送學生代表確認
· 未依照設置辦法第六條另訂評量辦法
	1070424-D-1
	
	石美齡
曹麗芳
劉嘉卿
	
	
	D
觀13


	18
	英美系
	教師評審委員會作業
招生及相關業務
教學暨課程規劃委員會會議作業
	教師評審委員會作業

· 尚未訂教師多元升等法規
· 升等審查委員未依規定迴避

招生及相關業務
· 書審委員建議更換，並力求數量一致
教學暨課程規劃委員會會議作業

· SOP與法規規定成員不符
· 法規資料庫連結錯誤
· 簡介課程地圖等有錯字或誤植
· SOP出現直接複製他系之錯誤
	1070125-D-1
	
	石美齡
曹麗芳
劉嘉卿
	
	
	D
建19


	19
	通識中心
	教師評審委員會作業
招生及相關業務
教學暨課程規劃委員會會議作業
	教師評審委員會作業
· 遴選委員產生方式不符規定

· 審查副教授升等時外聘教授不符規定

· 審查時低階教師未迴避

· 書審EMAIL傳送不符合無記名投票方式

· 尚未訂教師多元升等法規

· 會議記錄發送不完全

· 會議簽到未與紀錄留存

教學暨課程規劃委員會會議作業

· 學界代表參與表決不符辦法規定
	1070510-D-1
	
	石美齡
曹麗芳
劉嘉卿
	
	
	D
觀14
建20


	20
	體育中心
	教師評審委員會作業
招生及相關業務
教學暨課程規劃委員會會議作業
	教師評審委員會作業
· 外聘教授程序不符規定

教學暨課程規劃委員會會議作業

· 會議記錄未記與會者存參不符SOP
· 辦法漏列修正會次，法規資料庫連結錯誤
	1070205-D-1
	
	石美齡
曹麗芳
劉嘉卿
	
	
	D
觀15
建21



*次缺5；改善建議21；觀察事項15 (部分單位同一張矯正措施單的缺失及建議仍分開列計)
製表：黃于恬     
表號：070-D-017-B

